access to security

Mitarbeiter (m/w/d)
Auftragsmanagement

EVVA - Innovation trifft Tradition

EVVA ist ein dsterreichisches Familienunternehmen und ein fihrender Hersteller von
mechanischen und elektronischen Zutrittssystemen. 1919 in Wien gegriindet, hat EVVA
heute rund 750 Mitarbeiter:innen und ist weltweit vertreten. Als innovativer Hersteller
setzen wir auf Digitalisierung, Industrie 4.0 und eine nachhaltige Produktion ohne Ol und
Wasser.

Werden Sie Teil unserer Erfolgsgeschichte und gestalten Sie mit uns die Zukunft
der Zutrittstechnologie!

Nach der Einarbeitung iibernehmen Sie
folgende Aufgaben:

e Sije bearbeiten Kundenauftrdage von der Erfassung der Bestellung bis zur Erstellung
aller notwendigen Auftragsunterlagen

e Sije steuern Ihre Auftréage eigenstandig, iberwachen Liefertermine und priifen die
Verfligbarkeit der benétigten Ressourcen



e Sie sind als direkte Ansprechperson fir schriftliche und telefonische Kundenanliegen
zustandig

e Sie arbeiten eng mit anderen Abteilungen zusammen, um einen reibungslosen
Ablauf sicherzustellen

e Sie bringen Ihre Ideen aktiv ein und wirken an der kontinuierlichen Verbesserung
unserer Arbeitsprozesse mit

Ihr Profil:

e Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und bringen ein
ausgepragtes Organisationstalent mit

o Idealerweise haben Sie bereits Erfahrung in der Auftragssachbearbeitung oder im
Auftragsmanagement gesammelt

¢ Analytisches Denken, eine strukturierte Arbeitsweise und I6sungsorientiertes
Handeln gehdren zu Ihren Starken

¢ Als kommunikative und aufgeschlossene Persénlichkeit arbeiten Sie gerne im Team
und tragen zu einem positiven Miteinander bei

e Der sichere Umgang mit Microsoft Office (insbesondere Word, Excel und Outlook) ist
flr Sie selbstverstandlich. Auch mit ERP-Systemen wie Business Central sind Sie
vertraut oder bereit, sich zligig einzuarbeiten.

Wir bieten Ihnen:

e Eine umfassende Einarbeitung und individuelle Weiterbildungsangebote

e Flexible Arbeitszeiten (37,25 Std./Woche) und die Méglichkeit zum tageweisen
mobilen Arbeiten nach der Einarbeitung

e Moderne, klimatisierte Biroraume und kostenlose Parkplatze
o Bikeleasing, kostenlose Getréanke, Gesundheitsangebote und Mitarbeiterrabatte

e Attraktive Zuschisse zur betriebliche Altersvorsorge und eine arbeitgeberfinanzierte
betriebliche Krankenzusatzversicherung

e Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und einem starken
Teamgeist

So beschreiben Mitarbeiter:innen ihren Job bei EVVA:



Klingt spannend?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung inklusive Gehaltsvorstellung.
Gestalten Sie mit uns die Zukunft der Zutrittstechnologie. Wir freuen uns auf Sie!

EVVA Sicherheitstechnik GmbH
Katja Manske

Hoffgeshofweg 30, 47807 Krefeld
WWWw.evva.com

Jetzt bewerben


http://www.evva.com/
https://evva.onlyfy.jobs/application/apply/wviovl1if4zryurz0clw9hobr30j7po

