
Mitarbeiter:in (m/w/d)
Internationale Auftragsabwicklung

Sie sorgen für eine reibungslose Auftragsabwicklung und sind die zentrale Schnittstelle zwischen
internationalen Kund:innen und unserer Produktion? Dann bewerben Sie sich jetzt bei EVVA in Wien –
unser Team im Auftragsmanagement freut sich sehr Sie kennenzulernen!

EVVA ist ein österreichisches Familienunternehmen mit Innovationskraft und Tradition. Seit 1919 entwickeln
wir in Wien mechanische und elektronische Zutrittssysteme – heute arbeiten rund 750 engagierte
Mitarbeiter:innen weltweit an unserer Vision. Als Nachhaltigkeits-Pionier mehrfach ausgezeichnet (u. a. mit
dem TRIGOS und Green Factory-Award), bieten wir Ihnen die Chance, in einem zukunftsorientierten
Umfeld mitzuwirken. Werden Sie Teil eines starken Teams und entwickeln Sie mit uns sichere, smarte
und nachhaltige Lösungen für morgen!

Spannende Aufgaben erwarten Sie bei uns:

Eigenverantwortliche Bearbeitung von Exportbestellungen sowie Prüfung der Aufträge auf
Vollständigkeit und Plausibilität

Selbstständige Klärung offener Fragen und fehlender Informationen im Rahmen der
Auftragsabwicklung

Bearbeitung und Koordination von Reklamationen



Termin- und Lieferkoordination in enger Abstimmung mit der Produktion

Erstellung von Fertigungsunterlagen für die nachgelagerte Produktion

Enge und bereichsübergreifende Zusammenarbeit mit Vertrieb, Supply Chain Management
(SCM) und Produktion

Das zeichnet Sie aus:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. HAK oder vergleichbare Ausbildung)

Idealerweise einige Jahre Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich, gerne aber auch
motivierte Berufseinsteiger:innen

Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift und Freude an der Kommunikation mit
internationalen Kund:innen

Ausgeprägte Kundenorientierung, hoher Qualitätsanspruch sowie eine sorgfältige und
eigenständige Arbeitsweise

Wir bieten Ihnen:

abwechslungsreiche Aufgaben in einem innovativen und nachhaltigen Arbeitsumfeld

eine umfassende Einschulung, digitale und analoge Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten

eine angenehme, wertschätzende Arbeitsatmosphäre

gute öffentliche Erreichbarkeit des Standorts (Bahnhof Meidling)

Kantine, Fahrtkostenzuschuss, sowie viele weitere Benefits

Das kollektivvertragliche Bruttomonatsgehalt für diese Position beträgt € 2.947,89 (38,5 Stunden pro
Woche) und wird auf Basis Ihrer Erfahrung und Qualifikation individuell vereinbart.

So beschreiben Mitarbeiter:innen ihren Job bei EVVA:



EVVA Sicherheitstechnologie GmbH
Sandra Schleicher, Tel. 01 811 65 1200
Wienerbergstraße 59-65, 1120 Wien
www.evva.com  

.

Jetzt Bewerben

. 

http://www.evva.com/
https://evva.onlyfy.jobs/application/apply/g6k3xhdr3sfflkk1j1s07ooxqkynl5g





